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Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5 organizeazd in data de
23.12.2024 la ora 12.00 — proba scrisd concurs/examen pentru promovarea in grad
profesional imediat superior celui detinut, a functionarilor publici care sunt numiti in functii
publice de executie, la sediul din Str. Mihail Sebastian nr.23, Sector 5 Bucuresti, conform
prevederilor art. Vil, alin. (38} din O.U.G. nr.121/2023, pentru modificarea si completarea
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. Hl din
0.U.G. nr.191/2022 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ si ale anexei nr.10 la O.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Pentru a participa la examenul de promovare in grad profesional functionarii publici
trebuie sa ndeplineasca conditiile generale prevézute la art.479 alin.(1) cu exeptia lit.b) din
0.U.G. nr.57/2019 - Codul Administrativ, cu modificarite si completarile ulterioare respectiv.

- s34 aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

- sa fi obfinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea anuald a performantelor
individuale n ultimii 2 ani de activitate,

- sd nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile O.U.G. nr.57/2019 - Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile uitericare.

Dosarele se depun in termen de 20 de zile de la data afisarii prezentului anunt,
respectiv in perioada 21.11.2024 — 10.12.2024 inclusiv, la Compartimentul Juridic, Resurse
Umane si SSM din cadrul Directiei de Impozite si Taxe Locale a Sectorului & Tn sediul din
Str. Mihail Sebastian nr.23, Sector 5 Bucuresti.

Dosarul de inscriere trebuie sa cuprinda urmatoarele documente:

- copie dupd cametul de munca sau adeverintd eliberatd de resurse umane in
vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza,

- copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii
doi ani.

- formularul de inscriere prevdzute la art.137 litb) din anexa nr.10 — O.U.G.
nr.57/2019 cu modificarile si completérile ulterioare.

Prezentul inscris poate contine date cu caracter personal ce intra sub protectio Regulomentuiui (UE) 2016/678. Persoanele vizate cGrora Ii se
adreseazd prezentul inscris, precum si terfele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia de a proteja, conserva si folosi datele cu caracter personal
in conditiite previzute de Regulomentul! (UE) 2016/679.



Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs,
sau in copii legalizate.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei de Impozite si Taxe Locale a
Sectorului 5 din Str. Mihail Sebastian nr.23, Sector 5 Bucuresti, persoana de contact
inspector Samoila Cristina din cadrul Compartimentutui Juridic, Resurse Umane si SSM,
telefon nr.0724500063 sau la adresa de e-mail : samoila.petruta@ditl5.ro.

Calendarul de desfasurare a examenului:

1. Verificarea eligibilitatii candidatilor, in termen de 5 zile lucratoare de la data

expirdrii termenului de depunere;
2. Proba scrisd, in data de 23.12.2024 ora 12.00 la sediul Directiei de Impozite si
Taxe Locale a Sectorului 5 din Str. Mihail Sebastian nr.23, Sector 5 Bucuresti;

3. Proba de interviu, in termenul de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul Directiei de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5 din Str.
Mihail Sebastian nr.23, Sector 5 Bucuresti, doar acei candidati care au obtinut fa
proba scrisd minimum 50 puncte.

Serviciul Urmarire Executare Siliti Persoane Fizice

Bibliografie Tematica

Cunoasterea legislatiei in vigoare
Cunoasterea legistatiei
prevenirea si  sanctionarea
formelor de discriminare

1. Constitutia Romaniei, republicaté;

2. Ordonanta de Guvern nr.137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare — republicata cu
maodificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de
sanse si tratamente intre femei si barbat
republicatd cu modificarile si completérile
ulterioare;

privind
tuturor

Cunoasterea legislatiei privind egalitatea
de sanse si de tratament intre femei si
barbati

4. Partea |, titlul I si titlul Il din partea a li-a,
titlul | din partea a IV-a si titlul | si titlul 1l din
partea a Vl-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ. cu modificarile  si
completarile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind partea |,
titlul | si titlul [l din partea a I}-a, titlul | din
partea a [V-a si titlut | si titlul Il din
partea a Vi-a din Codul Administrativ

5. Legea nr.227/2015 privind Codui Fiscal
(Titlul IX-Impozite si Taxe Locale), actualizata,
cu modificérile si completarile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind  Codul
Fiscal -Titlul IX-Impozite si Taxe Locale

6. Legea nr.207/2015 privind Codul de
Procedura Fiscala, actualizat, cu modificérile
si completéarile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind Codul de
Procedura Fiscala
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Prezentul inscris poate contine date cu caracter personal ce intra sub protectio Reguiamentului (UE) 2016/679. Persoanele vizote cdroro Ii se
adreseazd prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in pasesia acestuia au obligatio de @ proteja, conserva si folosi datele cu caracter personal
in conditiile prevdzute de Regulamentul (UE) 2016/679.



Atributiile postului prevdzute in fisa de post pentru promovarea in grad profesional
imediat superior celui detinut, respectiv functiei publice de executie de inspector clasa |,
grad profesional principal in cadrul Serviciului Urmarire Executare Silitd Persoane
Fizice.

- Urmareste achitarea in termen de catre contribuabili a tuturor debitelor inscrise in
evidenta analitica pe platitori persoane fizice, reprezentand impozite si taxe locale
(impozitul si taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren, impozitul asupra mijloacelor de
transport, taxele de ocupare a domeniului public), inclusiv a accesoriilor aferente
neachitarii acestor debite, precum si amenzi si alte venituri datorate bugetului local,
prin aplicarea tuturor formelor de executare silitd prevazute in legislatia fiscala, dupa
caz,

- Verifica certitudinea, lichiditatea si exigibilitatea debitelor inscrise Tn evidenta
analitica pe platitori persoane fizice;

- Verifica legalitatea debitelor transmise spre urmarire, inclusive amenzi si alte venituri
datorate bugetului local, situatia debitorului si confirma primirea debitului Tn termen
de 30 de zile, conform dispozitilor legale Tn vigoare, Instiinteaza n limitele acestui
termen debitorul de obligatiile create,

- Desfasoara activitati de verificare in vederea actualizarii datelor de identificare ale
debitorilor (domiciliu, CNP) si actualizeaza aceste date in evidenta analiticad pe
platitori persoane fizice;

- Inspectorii de urmarire sunt obligati sa aplice prevederile legale in vigoare in vederea
identificarii debitorilor si stabilirii posibilitatilor reale de plata, iar in situatia in care nu
este posibil, a persoanelor responsabile solidar cu debitorii, in caz contrar,
intervenind raspunderea legala;

- Convoacé contribuabilii, in conditiile legii, pentru obtinerea informatiilor necesare
clarificarii si realizérii debitelor datorate putdnd aplica sanctiuni contraventionale in
limitele competentelor,;

- In situatia neachitarii creantelor bugetare la termenele de plat3, intocmeste dosarele
de urmarire si executare silita pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele
emise Tn vederea realizarii creantei

- Emite si comunica titlurile executorii corespunzatoare creantelor neincasate, prin
oricare din mijloacele de comunicare prevazute de lege;

- la masura asiguratorie a inscrierii urmaririi silite sau a ipotecii legaie;

- Identificd debitorii debitorului (terti de poprit) urmarit si realizeazad procedura
executarii silite prin poprire asupra veniturilor si/sau disponibilitatilor banesti aflate in
conturile tertilor de poprit;

- Urmareste modul de acoperire a creantelor din sumele incasate din poprire si
dispune Thcetarea masurii popririi in cazul acoperirii integrale a debitului;

- Verificd respectarea conditilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de
debitorii bugetului local, urmareste respectarea popririlor Infiintate si stabileste dupa
caz masuri legale pentru executarea acestora;

- Insituatia in care debitorul nu poate fi urmarit prin poprire neflnd indeplinite conditiile
prevazute de actele normative n vigoare, se trece la urmarirea bunurilor
mobile/imobile si la valorificarea acestora,;

- Aplicd sechestrul asupra bunurilor mobilefimobile ale debitorului si ia masuri de
efectuare a inscriptiei ipotecare si/sau publicitatii dreptului de gaj;

- Apreciaza estimativ valoarea bunurilor sechestrate si/sau angajeaza evaluatori n
conditiile legii;
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- Actualizeaza pretul de evaluare tinand cont de rata inflatiei sau dispune o noua
evaluare, dupa caz;

- la masurile prevdzute de lege pentru depozitarea bunurilor sechestrate si pentru
numirea administratorului pe sechestru sau custodelui bunurilor supuse executarii;
Valorifica bunurile sechestrate;

- Stabileste cheltuielile de executare in sarcina debitorului;

- Verifica legalitatea titlurilor executorii prezentate de alti creditori;

- Distribuie sumele recuperate creditorilor inscrisi la masa credala si care au prezentat
titturi executorii, conform ordinii de preferinta stabiliti de lege;

- Tine evidenta dosarelor aflate in executare i raporteaza activitatea sefului ierarhic;

- Solicitd radierea masurilor asiguratorii in conditia stingerii obligatiilor fiscale;

- In situatia in care debitorii nu au venituri sau bunurile sechestrate nu au putut fi
valorificate, vor fi declarati insolvabili; starea de insolvabilitate se declara dupa
indeplinirea procedurii legale;

- Verifica periodic contribuabilii in evidenta separata si urmareste permanent starea de
insolvabilitate pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie;

- Intocmeste documentatia privind scaderea pentru cauze de insolvabilitate a
obligatiilor bugetare si o prezinté spre aprobare conducerii;

- Pune la dispozitia Compartimentului Juridic, Resurse Umane si SSM la cerere,
documentele utile in cauzele privind contestatiile 1a executare, la infiintarea masurilor
asiguratorii, aplicarea dispozitilor privind ordonanta presedintiala, precum si alte
cauze care au ca obiect realizarea creantelor bugetare;

- Inspectorii de urmarire verificd modul de respectare a inlesnirilor la plata de care
beneficiaza persoanele fizice, efectuarea platilor si actualizeazd majorarile de
intarziere pana la data stingerii debitelor care le-au generat;

- Transmite spre executare silita altor organe fiscale, debitele persoanelor fizice care
nu au bunuri urmaribile pe raza Sectorului 5 si urmareste modul de realizare al
acestora;

- Ajuta inspectorii din serviciul de inspectie fiscala la identificarea contribuabililor, a
materiei impozabile si a cazurilor de evaziune fiscald, cu respectarea secretului fiscal;

- Orice deplasare pe teren se face cu inscrierea obiectivelor pentru care se face
deplasarea, indicandu-se clar strada si numarul, urmand ca a doua zi sa se justifice
rezultatul deplasarii;

- La solicitarea executorilor judecatoresti, a structurilor Ministerului Public, sau a
instantelor, opereaza masurile asiguratorii pentru bunurile mobile ale persoanelor
fizice;

- Elaboreaza, pe baza datelor retinute, informari, situatii si efectueaza raportarile
periodice catre Directorul General sau Directorul Executiv;

- Inscrie creantele fiscale in tabloul creditorilor in situatia executarilor silite deschise de
executorii judecatoresti si urmareste modul de acoperire al acestora;

- Sesizeaza serviciul de constatare si impunere persoane fizice, asupra modificarii
domiciliului si transfera dosarul debitorului privind mijloacele de transport si amenzile
contraventionale, in mod corespunzator;

- Verificd existenta unor roluri multiple pentru acelagi contribuabil si transmite
informatia functionarilor publici din cadrul serviciilor de constatare si impunere in
vederea unificarii rolurilor;

- Procedeaza la scaderea din evidentele fiscale a debitelor reprezentand amenzi
contraventionale nedatorate de catre persoanele fizice ca urmare a achitarii in
termenul legal a proceselor verbale pe raza altor UAT-uri, anularii de catre instantele
de judecats a titlurilor executorii, a inexistentei unei creante certe, lichide si exigibile;

4
Prezentul inscris poate contine date cu caructer personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Personnele vizate crora li se
adreseazd prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia ocestuia au obligotia de o proteja, conserva si folosi datele cu caracter personal
in conditiile previdzute de Regulamentul (UE] 2016/673.



- Verificd si transmite dosarele de excutare catre Compartimentul Juridic, Resurse
Umane si SSM pentru sesizarea instantei de judecata, in vederea Tnlocuirii amenzii
cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii;

- Face verificarile si intocmeste referatele si deciziile privind restituirile/compensarile
privind amenzile si alte venituri catre contribuabili, in conformitate cu legislatia n
vigoare;

- Solutioneaza, in termenul legal, cererile/contestatile contribuabililor la actele
administrative referitoare la amenzi contraventionale, conform dispozitillor legale in
vigoare;

- _.Elibereaza contribuabililor persoane fizice, la cerere, xerccopii conforme cu originatul
dupé procesele verbale de contraventie nregistrate in baza de date;

- Organizeaza si asigura arhivarea curenta a documentelor din sfera atributiilor pe care
le are, pana la predarea acestora catre Arhiva,

- Pastreaza confidentialitatea informatiior gestionate si raspunde pentru legalitatea
actiunilor intreprinse;

- Raspunde de predarea, sub semndaturd de predare-primire,a tuturor lucrarilor;

- Raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

- Verificd periodic realitatea suprasolvirilor existente la rolurile persoanelor fizice,
provenind din amenzi contraventionale, din evidenta fiscala si procedeaza la
scdderea din evidenta fiscald a suprasolvirilor care nu mai pot fi solicitate de
contribuabili Tn vederea compensarii sau restituirii

Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice

Bibliografie Tematica

Cunoasterea legislatiei Tn vigoare
Cunoasterea legislatiei
prevenirea s$i  sanctionarea
formelor de discriminare

1.Constitutia Romaniei, republicata;
2.0rdonanta de Guvern nr.137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare — republicatd cu modificérile si
completarile ulterioare,

privind
tuturor

3.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de
sanse si tratamente intre femei si barbati
republicatd cu modificérile si completarile
ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind egalitatea
de sanse si de tratament intre femei si
barbati

4. Partea |, titlut | si titlul Il din partea a il-a,
titlul | din partea a iV-a si titlul I si titlul 1l din
partea a VlI-a din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul Administrativ.  cu  modificarile  si
completarile ultericare,

Cunoasterea legislatiei privind partea I,
titlul 1 si titlul 11 din partea a ll-a, titlul 1 din
partea a [V-a si titiul | si titlul 1l din partea
a Vl-a din Codul Administrativ

5. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal
(Titlut IX-Impozite si Taxe Locale), actualizata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind Codul
Fiscal -Titlul IX-Impozite si Taxe Locale

B.Legea nr.207/2015 privind Codul de
Procedura Fiscala, actualizat, cu modificéarile
si completérile ulterioare;

Cunoasterea legislatiei privind Codul de
Procedura Fiscala

Atributiile postului prevazute in fisa de post pentru promovarea in grad profesional
imediat superior celui detinut, respectiv functiei publice de executie de inspector clasal,
grad profesional superior in cadrul Serviciului Constatare si Impunere Persoane Fizice :
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- Realizeaza activitatea de constatare, stabilire si operare Tn baza de date a
impozitelor si taxelor datorate bugetului local de cétre persoanele fizice, asociatiile
familiale si persoanele fizice independente: impozitul si taxa pe cladiri si terenuri,
impozitul asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de
publicitate, afisaj si reclama, taxe locale datorate pentru ocuparea domeniului
public cu garaje, chioscuri, comert de intdmpinare, organizari de santier, comert
ocazional, tonete, masute, rulote, amplasarea firmelor si reclamelor, etc;

- Demareaz procedurile de reglare, Tn cazul in care anumite roluri nu cuprind toate
datele de identificare ale contribuabililor sau existd rol nominal unic deschis pe
numele mai multor contribuabili;

- Emite si comunica decizii de impunere contribuabililor anual sau ori de céte ori se
modifica baza de impunere,

- Analizeaz3, solutioneaza si opereaza in baza de date cererile de scutire |a piata a
impozitelor si taxelor locale, in conformitate cu prevederiie legale in domeniu;

- Verifica persoanele fizice din punct de vedere al incadrarii In perioadele de scutire,
conform prevederilor actului normativ in baza caruia au fost acordate;

- Verifica intocmirea si depunerea in termenele prevdzute de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabili persoane fizice si asociatii familiale,

- Verifica periodic persoanele fizice aflate in evidentele fiscale, posesoare de bunuri
impozabile, asupra veridicitati declaratiilor de impunere, asupra modificarilor
intervenite, modificand unde este cazul impunerile initiale si iuand masuri pentru
incasarea diferentelor de impozit stabilite;

- Constati contraventiile si aplica sancfiunile prevazute de actele normative tuturor
persoanelor fizice care incalci legislatia fiscald si ia toate masurile ce se impun
pentru Inlaturarea deficientelor constatate,

- Efectueaza impuneri, rectificari $i incetéri de rol;

- Centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora
intocmeste si transmite informari si raportari solicitate de catre Directorul General
sau Directorul Executiv;

- Verificd contestatiile ficute de contribuabili, persoane fizice si asociatii familiale,
conform competentelor legale;

- Intocmeste referatele cuprinzand propunerile de solutionare a contestatiilor
formulate de contribuabili impotriva actelor administrativ — fiscale emise de
Serviciul Constatare si Impunere Persoane Fizice si le Tnainteaza
Compartimentului Juridic, Resurse Umane si SSM;

- Intocmeste si gestioneaza dosarele fiscale pentru contribuabilii persoane fizice i
asociatii familiale;

- Efectueaza analize si iIntocmeste informari in legatura cu:

o verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor i taxelor n sarcina
persoanelor fizice,

o rezultateie actiunilor de verificare si impunere;

o masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale;

o cauzele care genereaza fenomenele de evaziune fiscala in sectorul de care
se ocupa §i propune masuri pentru imbunatatirea legislatiei de impozite si
taxe.

- Analizeaza si prezinta organelor competente avize sau propuneri Tn legatura cu
acordarea de amandri, esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe,
precum si majorari de intarziere;

- Intocmeste referate necesare efectudrii compensarilor si restituirilor de obligatii
bugetare;
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- Intocmeste borderourile de debitare - scadere in situatia Tn care constata diferente;

- Verifici periodic realitatea suprasolvirilor existente in rolurile persoanelor fizice din
evidenta fiscala si procedeaza la scaderea din evidenta fiscala a suprasolvirilor care
nu mai pot fi solicitate de contribuabiii in vederea compensarii sau restituirii;

- Verificd si urméreste ca operatiunile efectuate in programul informatic sa fie corecte
siin conformitate cu legislatia in vigoare,

- Solutloneazé cererile privind eliberarea certificatelor de atestare fiscald si
adeverintelor pentru persoane fizice;

- Solicitd si verificd documente, Iinscrisurile contribuabililor persoane fizice
f.-ldministrate, in vederea clarificarii situatiei fiscale a acestora;

- Intocmeste raspunsuri la adresele formulate de petenti si autontati publice;

- Consulta dosarele din arhivd si evidenta electronicd in vederea intocmirii
raspunsurilor la cererea contribuabililor — persoane fizice;

- Elibereaza contribuabililor persoane fizice, la cerere, actele originale sau fotocopii
certificate dupd documentele aflate in dosarele fiscale retindnd in urma acestei
solicitari copii, cu respectarea stricta a dispozitiilor legale Tn materie;

- Stabileste majorari de intarziere pentru sumele constatate suplimentar;

- Emite si comunica decizii privind obligatiile de plata accesorii;

- Sprijind servicile de urmarire si executare persoane fizice In activitatea de
recuperare la timp a obligatiilor bugetare;

- Efectueaza activitatea de constatare pe teren, in vederea identificarii si inventarierii
masei impozabile existente pe raza sectorului 5 aflate in proprietatea persoaneior
fizice intocmind in acest sens note de constatare insotite de poze si/sau alte acte
specifice;

- Verificd modul de evidentiere, urmarire si clarificare a debitelor restante, precum si
compensarea plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol la care
contribuabilul are calitatea atat de debitor cat si de creditor;

- Colaboreaza cu institutii publice in vederea depistarii tuturor bunurilor mobile si
imobile urmaribile, efectuand toate cercetérile in vederea intocmirii complete a
dosarului fiscal,

- Raspunde de predarea, sub semnatura de predare-primire, a tuturor lucrarilor,

- Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor pe care le detine ca urmare a
exercitarii atributiilor de serviciu, conform prevederilor legale in vigoare;

- Aplica legislatia specifica Tn domeniul activitatii serviciului,

- Organizeaza si asigura arhivarea curentd a documentelor din sfera atributiilor pe care

le are, pana la predarea acestora la arhiva;

- Raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

- Aplica procedurile de lucru aprobate la nivelul institutie;

- Aplicad prevederile sistemului de control intern managerial implementat in cadrul
institutiei;

- Desfagoara activitéti de verificare in vederea actualizarii datelor de identificare ale
debitorilor (domlcmu CNP) si actualizeazd aceste date in evidenta analiticad pe
platitori persoane fizice

- Aplica procedura de verificare a rapoartelor de evaluare in scopul stabilirii impozitului
pe cladiri prin intermediul unui evaluator autorizat cu care institutia a incheiat un
contract de prestari servicii;

Afisat 21.11.2024

Inspector Samoila Cristina

7
Prezentul inscris poate conting date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoanele vizate cdrora li se
adreseazd prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia ou obligatia de o protefa, conserva si folosi datele cu caracter persoriol
in conditiife prevdzute de Regulamentul (UE) 2016/679.






