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1.Date privind autoritatea contractanta

Beneficiar: Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5
Adresa postala: str. Mihail Sebastian, nr.23, sector 5, Bucuresti, CUI: 38320436, telefon:
0799208181, e-mail: achiziti@ditl5.ro, www.ditl5.ro.

2. Obiectul achizitiei

2.1 Titlu - Servicii de depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhiva solicitate
de beneficiar

2.2 Cod CPV:79995100-6 Servicii arhivare
2.3 Descriere succinta — contractarea serviciilor de depozitare, gestionare si curierat a

documentelor de arhiva, ce insumeaza un fond arhivistic de cca 3.160 ml, ceea ce va
asigura imbunatatirea si simplificarea fluxului de lucru in cadrul institutiei prin asigurarea
spatiului de depozitare si recuperarea documentelor necesare din arhiva, cu respectarea
prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr 16 din 9 aprilie 1996, republicata si ale
Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.

2.3.1 Obiectul achizitiei si particularitatile acesteia

Obiectivul general al acestei achizitii il constituie achizitionarea de servicii de depozitare,
gestionare si curierat a documentelor de arhiva solicitate.

Obiectivul specific al achizitiei il constituie incheierea unui contract de prestari servicii
depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhiva solicitate de beneficiar, pentru
0 perioada estimata ce se poate intinde intre minimum 2 luni si maximum 6 luni de zile .

Contractul incheiat in baza prezentei proceduri de negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare este afectat de conditia rezolutorie potrivit
careia acesta poate inceta de drept in urmatoarele conditii:

- La data indeplinirii integrale a obligatiilor in sarcina partilor, respectiv la finalul
celor 6 luni de contract;

- Oricand inainte de implinirea perioadei contractuale (estimata ca nu se va intinde
pe o0 duratd mai mare de 6 luni) si care constituie temeiul desfasurarii prezentei
proceduri, cand se finalizeaza procedura desfasurata in baza Protocolului de
asociere mentionat la punctul 3.3.

e
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3. Modalitatea de atribuire

3.1 Determinarea si justificarea valorii estimate

3.1.1 Valoarea totala estimata fara TVA a contractului: 163.814,40 lei fara TVA
3.1.2 Justificarea valorii estimate:

Pentru determinarea valorii estimate s-au avut in vedere urmatoarele:

a) piata de profil;

b) valoarea actuala a contractului de prestari servicii, respectiv:

3.160 ml x 8,64 lei/ml = 27.302,40 lei / luna
27.302,40 lei/luna x 6 luni = 163.814,40 lei / contract

3.2 Alegerea si justificarea procedurii de atribuire

3.2.1 Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare

3.2.1.1 Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire: - Offline

3.2.1.2 Tipul procedurii: Negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare
conform art.104 alin.(3) din Legea nr.98/2016

»(--.) Autoritatea contractantd poate aplica procedura de negociere fard publicarea

prealabilda a unui anunt de participare in cazul prevazut la alin. (1) lit. b) numai daca, in
legatura cu motivele prevazute la alin. (2) lit. b) si c), nu existd o solutie alternativa sau
inlocuitoare rezonabila (...). Motivele tehnice pot fi generate, de asemenea, de cerinte
specifice privind interoperabilitatea care trebuie indeplinite pentru a asigura functionarea
lucrarilor, produselor sau serviciilor care urmeaza a fi achizitionate {(...)”

3.2.2 Informatii privind contractul :

Contractul de achizitie publica se va incheia pe o perioada cuprinsa intre minimum 2 luni
si maximum 6 luni de zile.

3.2.3 Informatii despre licitatia electronica: Nu se organizeaza

3.2.4 Informatii privind loturile

3.2.4.1 Impértire pe loturi - NU

3.2.5 Reducerea termenelor - NU

3.3 Alegerea si justificarea procedurii de atribuire

In conformitate cu prevederile art.104 alin.(3) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile

publice cu modificarile si completarile ulterioare, HGR nr.395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/ acordului — cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare, ca o0 masura strict necesara, avand in vedere faptul
ca:

-la data de 02.03.2023 inceteaza sa isi produca efectele contractul de prestari servicii nr.
647871/02.09.2022, de inchiriere spatiu depozitare documente arhiva, incheiat cu
Stefadina Comserv SRL, pentru cei cca 3.160 ml documente arhiva;

- la momentul actual, in scopul achizitionarii serviciilor de arhivare a documentelor, de
procesare a documentelor si depozitare a acestora, la nivelul Primariei Sectorului 5
Bucuresti, este suspendata procedura de achizitie publica in vederea atribuirii acordului
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cadru de servicii arhivare a documentelor, de procesare a documentelor si depozitare a
acestora, procedura initiata in baza Protocolui de asociere incheiat in temeiul prevederilor
art.3 alin(1), lit.l) si 0), art.4 alin.c si art.44 alin.1), 2), 3), 4), 5) din Legea nr.98/2016, intre
e Primaria Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti (denumita in continuare "Sector 5")
reprezentat legal prin PRIMAR, DI. POPESCU CRISTIAN- VICTOR PIEDONE, in
calitate de LIDER DE ASOCIERE pe de o parte,
Si
e Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 5 reprezentata
legal prin Director General - Dna. Maria-Cristina TITEA, in calitate de MEMBRU DE
ASOCIERE;
o Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5 reprezentata legal prin Director
General — DI. lonut Daniel PERNIU, in calitate de MEMBRU DE ASOCIERE.
- schimbarea prestatorului, pentru o perioada contractuala de 2-6 luni, va genera un blocaj
la nivelul institutiei noastre, ocazionat de preluarea arhivei, relocarea acesteia si ulterior in
curieratul documentelor de arhiva ;
- lipsa spatiului de depozitare a arhivei care sa indeplineasca conditiile legislatiei in
vigoare;
- lipsa personalului de specialitate (arhivar);
fondului arhivistic, respectiv scoaterea dosarelor din depozitele de arhiva in vederea
studierii/cercetarii/extragerii de date, readucerea dosarelor in depozitele de arhiva, dupa
studierea/cercetarea/extragerea de date din dosare;
- prevederile Legii Arhivelor Nationale nr.19/1996, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante cu privire la
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire sunt:

1. Perniu lonut Daniel — Director General

. Boboaca Alin — Director General Ad.

. Disagila Isabela - Director General Adi,.

. Lazar Mihaela — Director Executiv

. Deca Elena Denisa — Sef Birou Juridic

. Popa Diana Elena — Sef Serviciu Amenzi si Alte Venituri

. Savulescu Reli Silvia - Sef Serviciu Constatare si Impunere Persoane Fizice |

. Ancuta Simona Zoe - $ef Serviciu Constatare si Impunere Persoane Fizice Il

ONOOOTLR~,WN

Modalitatea de indeplinire:

Autoritatea contractanta are obligatia completarii formularului de integritate conform art. 5
din Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica.

Justificare: Se solicita pentru a demonstra solvabilitatea ofertantului si pentru punerea in
aplicare a art. 164, 165 si 167 si 59-60 din Legea nr. 98/2016.

ke
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b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta nr.1.

Operatorul economic ce depune oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii in tara de rezidenta, sa reiasa ca acestia sunt legal constituiti, ca nu se afla
in niciuna dintre situatile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Modalitatea de indeplinire:

Prezentarea certificatului constatator emis de ONRC sau pentru ofertantii straini,
document echivalent emis in tara de rezidenta, in conditiile in care acestea nu vor putea fi
accesate de catre autoritatea contractanta de pe site-urile de specialitate ale autoritatilor
emitente. Cerinta se aplica inclusiv pentru subcontractanti si/sau terti sustinatori.
Certificatul constatator trebuie sa contina date actuale/reale la momentul prezentarii.
Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din Certificatul
Constatator emis de ONRC, iar ofertantul trebuie sa fie autorizat sa desfasoare activitatile
aferente contractului, conform art. 15 din Legea nr. 359/2004.

in cazul persoanelor fizice autorizate se va prezenta autorizatia de functionare sau alte
documente echivalente din care sa rezulte competenta acestora de a realiza activitatile
care fac obiectul prezentului contract.

Nota: Pentru persoanele juridice straine: Persoanele juridice straine vor prezenta
documente echivalente, emise in conformitate cu legislatia aplicabila in tara in care
ofertantul este rezident.

In situatia in care vor fi executate parti din contract de céatre subcontractanti, dovada
inregistrarii si corespondenta activitatilor principale/secundare din cadrul acestuia cu
obiectul achizitiei se va prezenta obligatoriu si de catre subcontractanti, pentru partea din
contract pe care o vor realiza.

In procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd de produse care cuprind Si
prestarea de servicii conexe, in cazul in care este necesar ca operatorii economici sa
detind o autorizatie speciala, sau sa fie membri ai unei anumite organizatii pentru a putea
presta serviciile in cauza in statul de origine, sau sa fie inscrisi in registre profesionale,
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita acestora sa demonstreze ca detin o astfel
de autorizatie/cd sunt membri ai unei astfel de organizatii/sunt inscrisi in registre
profesionale. Daca se impune avizarea/atestarea/autorizarea operatorului economic,
aceasta trebuie sa fie in relatie directa cu obiectul principal al contractului/relevanta
scopului urmarit prin incheierea contractului de achizitie publica.

Cerinta nr.2.

Autorizatia de functionare pentru prestare de servicii arhivistice

4. Modalitatea de achizitie

4.1 Resursele necesare pentru efectuarea achizitiei

Achizitia se va realiza cu resursele umane existente in cadrul achizitorului, din fonduri
bugetare.

5. Contractul

5.1 Tipul contractului
Contract prestari servicii
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5.2 Riscuri

Alocare riscuri Masuri de gestionare

Monitorizarea permanenta din partea

intarzieri in prestarea serviciilor C ; » .
beneficiarului, planificarea detaliata a resurselor

N ) Prevederea 1n contract a penalizarilor de
Plata cu intarziere a facturilor P

intarziere
Intarzieri in efectuarea predarii La nivelul fiecarui serviciu/compartiment se va
documentelor de arhiva si/sau lipsa urmari modalitatea de predare a documentelor
intocmirii proceselor verbal de spre depozitare, cu intocmirea proceselor verbal
predare primire documente spre de predare primire documente spre arhivare.

arhivare

5.3 Modalitatea de implementare a contractului

Avand in vedere necesitatea stabilita, contractul este unul de prestare servicii.
5.3.1Informatii privind o anumita profesie - DA

5.3.2 Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului — prestatorul va
trebui sa aiba personal specializat, respectiv arhivar.

5.3.3 Conditii de executare a contractului

5.3.3.a) Garantie de participare - NU

5.3.3.b) Garantia de buna executie — NU

5.3.4 Ajustarea pretului contractului - Pretul contractului nu se ajusteaza.

5.4 Modalitati de plata si penalitati

Beneficiarul se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre prestator in termen de 30 zile
calendaristice de la primirea facturii fiscale de catre autoritatea contractanta. Documentele
in baza carora se va face plata vor fi: procesul verbal de predare-primire a documentelor
de arhiva, precum si a documentelor solicitate de beneficiar in format fizic si scanat.

Penalitati

In cazul in care, din vina sa exclusiva, furnizorul nu reuseste sa-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce penalitati in cuantum de
0,02% din valoarea neexecutata a contractului, pe ziua de intarziere, pana la indeplinirea
efectiva a obligatiilor. Prestatorul este pe deplin responsabil numai pentru executia
serviciilor asumate prin propunerea sa tehnica - anexa la prezentul contract.

In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termenul contractual convenit, atunci
acesta poate plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,02% din
plata neefectuata pentru fiecare zi intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.
Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod
culpabil, da dreptul partii lezate de a cere rezilierea contractului si de a pretinde plata de
daune-interese.

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de servicii, in cel mult 30
de zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii
contractului si care conduc la modificarea clauzelor contractuale in asa masura incat
indeplinirea acestuia ar fi contrara interesului public.

Achizitorul are dreptul de a denunta unilateral prezentul contract si in situatia in care
alocarea resurselor financiare a fost sistata.
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5.5.Modul de prezentare a ofertei

5.5.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica se va prezenta odata cu oferta si va include toate informatiile
solicitate.

Documentele tehnice nu contin informatii legate de preturi.

Propunerea tehnica va fi intocmita intr-o maniera organizata, astfel incat aceasta sa
asigure posibilitatea identificarii, in mod facil, a elementelor solicitate, respectiv: servicii de
depozitare, servicii de gestionare a documentelor de arhiva, servicii de curierat a
documentelor de arhiva.

Propunerea tehnica va fi semnata si stampilata de ofertant.

Note: Informatii detaliate, complete si aplicabile sunt considerate informatiile care, pe
langa caracterul general de enunt, prezinta descrieri, explicatii, date concrete, adaptate la
necesitatile achizitiei.

5.5.2.Modul de prezentare al propunerii financiare

Propunerea Financiard va cuprinde: Formularul de Oferta si documentele de
fundamentare a pretului, daca este cazul si va cuprinde pretul unitar, lei/ml.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat in costul serviciilor vor fi incluse
toate costurile necesare pentru indeplinirea serviciului .

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe
toatd perioada de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd si asumata de
ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin.
(10) din Anexa la H.G. nr. 395/2016, nu vor fi permise alte omisiuni, necorelari sau ajustari
ale propunerii financiare. Prin erori aritmetice in sensul acestor dispozitii se inteleg inclusiv
urmatoarele situatii:

a) in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul
unitar, iar pretul total va fi corectat in mod corespunzator;

b) daca exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie va fi luata in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.

Preturile vor fi exprimate in lei fara TVA cu maxim doua zecimale.

Pretul include toate cheltuielile care vor fi angajate de catre prestator in conditile de
prestare a serviciilor ce fac obiectul prezentei achizitii.

Operatorul economic va confirma in Formularul de oferta termenul de valabilitate al ofertei
solicitat.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate cu privire la pret, precum si la alte conditii financiare si comerciale
legate de obiectul contractului de achizitie publica, in concordanta cu propunerea tehnica.

5.5.3. Modul de prezentare a ofertei

1. Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta la sediul autoritatii contractante,
pana la data si ora limita de depunere a ofertelor prevazute in invitatia de participare.

2. Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata durata de
valabilitate a acesteia prevazuta in documentatia de atribuire si asumatéa de ofertant.
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3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina
operatorului economic care transmite respectiva oferta, cf. art. 125 din HG 395/2016.

4. Impreuna cu propunerea tehnica, propunerea financiara si documentele de eligibilitate
se vor mai depune la sediul autoritatii contractante si urmatoarele documente:

- certificat unic de nregistrare — copie conform cu originalul,

- Imputernicire legala — semnata de catre administrator/reprezentantul legal, sau un alt
document legal echivalent, in cazul in care semnatarul ofertei este altcineva decét
administratorul/ reprezentantul legal al firmei. Prin imputernicire se va autoriza semnatarul
ofertei sa angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea contractului. Imputernicirea va
fi Insotita de o copie a cartii de identitate a persoanei imputernicite

5. Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa mentina oferta: 30 zile de la
depunere.

6. Oferta va fi transmise in plic inchis sigilat si stampilat, marcat cu denumirea si adresa
ofertantului, pentru a permite returnarea fara a fi deschis, in cazul in care oferta respectiva
este declarata a fi primita cu intarziere.

Pe plicul exterior al ofertei se vor scrie urmatoarele informatii:

-adresa la care se depun ofertele: Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5
Bucuresti, din str. Mihail Sebastian nr. 23, Sector 5, Bucuresti;

-mentiunea ,,Servicii de depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhiva”.

-mentiunea ,,A nu se deschide inaintea sesiunii de deschidere a ofertelor”, data

Plicul exterior va contine alte 3 plicuri sigilate, marcate cu urmatoarele mentiuni:

Plic nr.1 — Documente de calificare

Plic nr.2 — Oferta Tehnica

Plic nr.3 — Oferta financiara

Daca plicul nu este marcat conform specificatiilor anterioare, autoritatea contractanta nu isi
asuma nici o responsabilitate pentru pierderea ofertei.

7. Data limitd pentru depunerea ofertei: conform invitatiei de participare transmise i
publicate pe site-ul www.ditl5.ro

Documentele emise de institutii/organisme oficiale abilitate trebuie sa fie semnate si
parafate conform prevederilor legale.

Documentele emise in alta limba decat limba roméana trebuie sa fie insotite de traducere
autorizata in limba romana.

Lipsa oricarui document sau depunerea lui intr-o alta forma decat cea solicitata prin
documentatia de atribuire va duce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila, conform
art.137 din HG nr.395/2016.
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