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Prezentul inscris poate contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoanele vizate carora
li se adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia de a proteja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiile prevazute de Regulamentul (UE) 2016/6789.
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1 Introducere

Aceastd secfiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza cdrora
fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnicd si Propunerea Financiard) pentru
furnizarea serviciilor care fac obiectul Contractului ce rezultd din aceasta procedura.

In cadrul acestei proceduri, Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5 (denumita in
continuare DITL Sector 5) indeplineste rolul de Autoritate Contractanta, respectiv Achizitor Tn
cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa Intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretata
ca fiind mentionatéd in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ca aceasta trebuia
mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz
si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performants, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitéti,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile
pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie s& precizeze si institutile competente de la care furnizorii,
executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementarile obligatorii referitoare la
protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor si la protectia mediului, care trebuie
respectate pe parcursul indeplinirii contractului si care sunt in vigoare la nivel national sau, in
mod special, Tn regiunea ori in localitatea Tn care se presteaza serviciile.

Cerintele precizate in Caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice ofertd de
baza prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luatd in considerare
numai in masura Tn care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale din Caietui de sarcini.

2 Contextul realizarii acestei achizitii de servicii

2.1 Informatii despre Autoritatea Contractanta

Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5 funciioneaza ca Serviciu Pubiic de interes
local cu personalitate juridicd si buget propriu finantat integral de la bugetul local al
Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, in temeiul urméatoarelor acte normative:

- Legea nr. 215/2001 privind Administratia Public Locala;

- Legea nr.273/2006 privind Finantele publice locale;

- Hotararea de Guvern nr.333/1999 privind aprobarea Protocolului-cadru sia actiunilor
de predare-preluare a exercitirii de catre consilile judetene, consilile locale si Consiliul
General al Municipiului Bucuresti a atributiilor prevazute de Legea nr.189/1998 privind
finantele publice locale;

- Hotararea nr.151 din 28.09.2017 a Consiliului Local a Sectorului &

Prezentul inscris poate contine si date cu caracter personaf ce inira sub protectia Regulamentuiui (UE) 2076/679. Persoanele vizate carora
li se adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia de a proteja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiile prevazute de Regulamentul ((UE) 2016/679.
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Directia de Impozite gi Taxe Locale a Sectorului 5, prin serviciile sale de specialitate, asigura
colectarea impozitelor si taxelor locale, constatarea i verificarea materiei impozabile,
impunerea tuturor contribuabililor persoane fizice ¢i juridice, urmarirea gi executarea
silitd a creantelor bugetare, solufionarea contestatiilor legate de activitatea desfasurata.

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor

in vederea aplicarii prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr .16 din 9 aprilie 1998, republicata
si ale Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996
privind evidenta documentelor pentru gruparea acestora in dosare, ordonarea si efectuarea
de operatiuni arhivistice la documentele neconstituite in dosare, imbunatatirea si
simplificarea fluxului de lucru se apeleaza la "Servicii de depozitare, gestionare gi curierat a
documentelor de arhiva solicitate de beneficiar”.

In vederea respectarii prevederilor art. 140 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al
Parlamentului European i al Consiliului, privind pastrarea documentelor din cadrul
proiectelor, este necesard achizifionarea servicilor de depozitare s$i gestionare a
documentelor existente in arhiva institutiei, Tntrucat DITL Sector 5 nu dispune de spatiu
corespunzator si de logistica necesara realizdrii acestor activitati.

Pentru planificarea si realizarea activitafilor contractului trebuie avut in vedere respectarea
urmatoarelor acte normative:

- Normativul privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare gi conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privali de
arhiva, aprobat prin ordinul de zi al directorului general al Arhivelor Nationale nr. 235 din 5
iulie 1996, cu modificarile $i completarile ulterioare;

- Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

- Alte acte normative  aplicabile (vezi  www.fonduriadministratie.ro; http:
/iwww arhivelenationale. ro).

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea Contractanta
Prin contractarea Serviciilor de depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhivé
solicitate de beneficiar
DITL Sector 5§ va avea urmatoarele beneficii:
- imbunatatirea calitatii rezultatelor activitatilor unor compartimente, servicii, birouri;
- eficientizarea procesului de desfasurare unor activitati si proceduri interne;
- realizarea unui proces decizional cu date de intrare colectate si procesate in mod
profesionist;
- conformitatea cu prevederile normativelor/reglementérilor in vigoare.

Prezentul inscnis poate contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/675. Persoanale vizale carore
Ji s& adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane cere intra in posesia acestuia au obligalia de & proteja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiile prevazute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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3 Descrierea serviciilor solicitate

3.1 Descrierea situatiei actuale la nivelul Autorititii Contractante

La momentul demararii procedurii arhiva institutiei are un volum foarte mare (aproximativ
3160 ml de arhiva), fiind depozitatd la un operator economic autorizat sa presteze servicii de
arhivare, DITL Sector 5 neavand spatii de depozitare adecvate cat si personal specializat
pentru acest tip de activitate (arhivar).

Tn vederea aplicarii prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr 16 din 9 aprilie 1996, republicatad
si ale Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii si definatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996
privind evidenta documentelor pentru gruparea acestora in dosare, ordonarea si efectuarea
de operatiuni arhivistice la documentele neconstituite in dosare, gestionare si depozitare a
documentelor pentru Tmbunatitirea si simplificarea fluxului de lucru se apeleaza la "Servicii
de depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhiva solicitate de beneficiar”.

3.2 Obiectivul general la care contribuie prestarea serviciilor

Contractarea "Serviciilor de depozitare, gestionare si curierat a documentelor de arhiva
solicitate de beneficiar asigurd Tmbunatatirea si simplificarea fluxului de lucru in cadrul
institutiei prin asigurarea spatiului de depozitare si recuperarea documentelor necesare din
arhivd, cu respectarea prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr 16 din 9 aprilie 1996,
republicatd si ale Instructiunilor privind activitatea de arhivd la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai
1996.

3.3 Obiectivul specific la care contribuie prestarea serviciilor
Prin contractarea Serviciilor de depozitare, gestionare §i curierat a documentelor de arhiva
solicitate de beneficiar DITL Sector 5 va realiza urmatoarele obiective specifice:

- imbunétatirea calitatii rezultatelor activitatilor unor compartimente, servicii, birouri;

- realizarea unui proces decizional cu date de intrare colectate si procesate in mod

profesionist;

- conformitatea cu prevederile normativelor/reglementarilor in vigoare
3.3.1 Serviciile solicitate
3.3.1.1 Specificatii ale serviciului de depozitare
Cadrul legislativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
prelucrare, utilizare, depozitare si conservare a arhivelor in imobile distincte, nou construite,
sau in sectiuni din astfel de cladiri este furnizat de:
-Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu completarile si modificarile ulterioare;
-Normele de aplicare a legii, respectiv Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii gi
detinatorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996, subcapitolul |.
Pastrarea documentelor. Organizarea depozitelor de arhiva.
-Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de

arhiva, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 235 din 05.07.1996,

Prezentul inscris poate contine si dale cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoanele w‘z_ate carora
Ii se adreseaza prezentul inscris, precum si terfele perscane care intra in posesia acesiuia av obligatia de a protgja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditile prevazute de Regulamentul (UE)} 2016/6789.
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capitolul 2: Jncaperi destinate pastrarii arhivei” si capitolul 3: ,Cladiri si compartimente de

arhiva'.

- Legea nr. 677/21.11.2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date, publicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr.

790/12.12.2001.

- Ordinul Avocatului Poporului nr. 52 din 18 aprilie 2002 privind aprobarea Cerintelor minime

de securitate a prelucrarilor de date cu caracter personal, publicat in Monitorul Oficial, Partea

I, nr.383/ 5.06.2002

- Legea nr. 544/2001, actualizat, privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea nr. 182/2002 si HG nr. 585/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

Asigurararea spatliului de depozitare. Spatiul de depozitare va avea urmatoarele

caracteristici minime (obligatorii):

a) Amplasare:

« se solicitd prestatorului pastrarea documentelor beneficiarului DITL Sector 5 intr-un depozit
unic, situat astfel incat sd se asigure livrarea documentelor in maximum 4 ore de la
solicitare (pentru solicitarile Tn regim de urgenid), sa fie accesibil reprezentantilor
beneficiarului (DITL Sector 5) Tntrucdt anumite activitdti vor fi realizate de cétre
reprezentantii DITL Sector 5 la depozitul prestatorului (consultarea de documente arhivate,
verificarea serviciilor de arhivare prestate etc.),

+ spatiul de depozitare al documentelor trebuie sa fie avizat/autorizat de catre Arhivele
Nationale pentru activitatea de depozitare documente, inciusiv din punct de vedere al
prevenirii si stingerii incendiilor;

* in vederea demonstrari modului de indeplinire a cerintielor, se va prezenta
avizul/autorizatia eliberatd de Arhivele Nationale pentru activitatea de depozitare
documente;

« spatiul destinat pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasat in poduri, mansarde,
subsoluri tehnice, Tn incaperi inundabile sau in constructii provizorii;

» pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie sd asigure inchiderea intr-un perimetru
propriu cu un sistem de paza de sine statator,

» spatiul de depozitare nu se va afla in imobile in care se desfasoara procese tehnologice
care implica factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii, degajari nocive,
atat chimice cat si biologice, sau in vecinatdti periculoase: terenuri instabile, zone
inundabile sau cu un nivel ridicat al apelor freatice;

« structura de rezistenti a depozitului trebuie sd corespunda solicitarilor dinamice in cazul
unui cutremur in conformitate cu prescriptile tehnice in vigoare i cu incarcaturile mari
aduse de materialul depozitat,
b)Elemente constructive gi functionale:

+ structura de rezistentd a depozitului trebuie sd corespundé solicitarilor dinamice Tn cazul
unui cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu Tncarcaturile mari
aduse de materialu! depozitat;

» iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex;

Prezentul inscris poate contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoansle vizate carora
il se adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia de a profeja, conserva si folos
datele cu caracter personal in conditiile prevezute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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ventilarea spatiilor se poate face atat natural, cat si artificial, pentru mentinerea
permanents, in limita parametrilor, a temperaturii $i umiditatii relative conform normativelor
in vigoare;

depozitul trebuie si fie dotat cu aparate de control (termometre, higrometre) pentru
masurarea si urmdrirea parametrilor de microclimat, care vor fi monitorizate in
permanenta,

este interzisa traversarea depozitului de trasee de alimentare cu gaze naturale,

» depozitul trebuie sd beneficieze de supraveghere video exterioard si interioara
permanenta.

prestatorul trebuie sa asigure condiii corespunzatoare de depozitare a documentelor, care
sa respecte prevederile Normativului privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor
si echipamentelor de depozitare §i conservare a arhivelor aflate in administrarea
creatorilor publici privati de arhivd, aprobat prin ordinul de zi al Directorului general al
Arhivelor Nationale nr. 235 din 5 iulie 1996, cu modificarile si completarile ulterioare.
documentele arhivate care vor fi depozitate sunt ambalate In cutii de carton, cutiile cu
documente se vor depozita pe rafturi realizate din materiale necombustibile (metal);
amplasarea rafturilor trebuie sa respecte prevederile Instructiunilor privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale
prin Ordinul de zi nr. 217/1996 si s& permitd evacuarea rapidd a documentelor depozitate.

3.3.1.2.5pecificatii ale serviciului de transport

« Transportul documentelor ce urmeaza a fi arhivate i, ulterior, depozitate, va fi asigurat de
catre operatorul economic desemnat castigator, urmare a derularii prezentei proceduri de
achizitie, fara costuri suplimentare.

» Documentele vor fi preluate de la sediul Directiei Impozite si Taxe Locale Sector 5, situat
pe strada Mihail Sebastian nr.23 sau de la alte sedii din Bucuresti pe care autoritatea
contractanta le va comunica operatorului economic prin ordin/intructiune de Tncepere si vor
fi transportate in cutii de transport din carton. Cutiile pentru transportul documenteior
nearhivate vor fi asigurate de citre prestator, fara costuri suplimentare.

« Transportul documentelor arhivate, ce urmeaza a fi depozitate in cadrul acestui contract,
de la locul in care sunt in prezent depozitate la noua locatie, se va asigura de catre
Prestator (dacd va fi cazul), pe baza de proces-verbal de preluare, in prezenta
reprezentantilor desemnati ai DITL Sector 5. Documentele preluate vor fi transportate de
la sediul/sediile DITL Sector 5, sau de la o locatie precizatad de catre aceasta, cu mijloace
de transport speciale, destinate exclusiv transportului de documente.

. Riscurile asociate transportului trebuie sa fie acoperite de polita de asigurare. Prestatorul
va asigura personalul necesar manipularii documentelor ce vor fi preluate. Prestatorul are
obligatia asigurarii cutiilor pe parcursul transportului acestora.

Pe fiecare cutie introdusa in depozit, Prestatorul are obligatia de a lipi un cod de bare unic

(se vor verifica si cutile arhivate in etapele antericare) astfel incat fiecare cutie sa fie

identificatd unic in arhivd si Tn aplicatia de gestiune. Prestatorul are obligatia de a pastra

evidenta corespondentei dintre codurile alocate cutiilor cu documente arhivate gi codurile

Prezentul inscris poale contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentulus (UE) 2016/679. Persoanele w‘z_ate carora
ii se adreseaza prezentul inscris, precum si lerteie parsoane care inltra in posesia acestula au obligatia de a profgja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiile prevazute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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primite in depozitele antericare, precum si de a preda beneficiarului DITL Sector 5 evidenta
actualizata a acestor coduri.

3.3.1.3. Specificatii ale serviciului de regasire, transport si livrare a documentelor
depozitate, inclusiv de consultare a acestora la depozitul prestatorului
Prestatorul, trebuie s& asigure servicii de regdasire, transport si livrare a documentelor
depozitate (arhivate).
Prestatorul trebuie sa asigure transportul si liviarea documentetor la sediul beneficiarului,
inclusiv returnarea acestora in depozit, in condifii de sigurantd, in urma unei solicitari
efectuate de o persoana autorizata din cadrul DITL Sector 5.
Prestatorul trebuie sa asigure posibilitatea consultarii documentelor la locul de depozitare a
acestora (personal propriu al autoritatii contractante, echipe de audit sau control), in baza
unei solicitari scrise (e-mail) primitd de la beneficiar.
Prestatorul va livra documentele solicitate de DITL Sector 5 astfel:

« in regim de urgenti: In maxim 4 ore de la efectuarea solicitarii. Solicitarile in regim de

urgenta vor fi efectuate in intervalul orar zilnic 08.30 - 12.00 AM (zile lucratoare).
» in regim normal: Tn cel mult 24 de ore de la efectuarea solicitarii, {inand cont de
programul de lucru al DITL Sector 5 (08.30 - 16.30).

Este posibil ca serviciile de consultare a documentelor arhivate sa se realizeze, dupé caz, la
sediul prestatorului, acesta avand obligatia de a asigura conditii corespunzatoare de lucru.
Numele persoanelor desemnate sa realizeze aceastd activitate va fi comunicat in timp util
prestatorului.
Pentru regasirea rapida a documentelor trebuie parcurse urmatoarele etape:

. Intocmirea Ghiduiui de raft;
. Registru de evidentd curentd a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice (registru de
gestiune al inventarelor si documentelor unui fond arhivistic aflate in depozit);
. Monitorizarea intrarilor si iesirilor de documente/cutii din depozit la solicitarea
beneficiarului prin crearea si completarea Registrului de depozit,
. Initierea si folosirea (de céte ori se impune) a Fisei de control (inlocuieste dosarul pe
perioada cand acesta se afla la beneficiar pentru consultari).
Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate (in forma fizica) de cétre
~ beneficiar:
« Solicitdrile de documente din depozit nu pot fi transmise decat de catre persoanele
desemnate de catre autoritatea contractanta;
« Beneficiarul solicitd in scris (email sau fax) un document, mentionand datele de
identificare ale acestora din evidenta;
+  Prestatorul identificd documentul si opereaza iesirile din depozit in Registrul de depozit i
introduce Fisa de control in locul documentului ce urmeazé a pérasi depozitul;
« Prestatorul organizeaza transportul si predarea documentului pe bazé de proces verbal
de predare-primire, in interval de 48 ore de la primirea solicitarii;
»  Beneficiarul notifica prestatorul cdnd documentul poate fi rearhivat;
« Prestatorul organizeaza transportul si preia documentul pe baza de proces verbal de
predare-primire;
+ Prestatorul rearhiveaza documentul si actualizeaza Registrul de deposit;
Prezentul inscris poate contine si date cu caracter personal ce infra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/678. Persoanele vizate carore

if se adreseaza prezentul inscris, precum s tertele persoane care infra in pusesia acestuia au obligatia de a proleja, conserva si foiosi
datele cu caracter personal in conditile prevezute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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«Solicitarile primite pot fi rezolvate si prin transmiterea electronicd a documentelor solicitate.
La solicitarea beneficiarului, prestatorul transmite o copie a solicitarilor primite, a situatiei
intrarilor-iesirilor de documente din depozit si a numarului de transporturi efectuate.

Periodic prestatorul va transmite beneficiarului o situatie a documentelor iesite din depozit la
solicitarea acestuia si nereturnate.

3.3.1.4 Mediul in care este prestat serviciul

Serviciile ce fac obiectul contractului se vor derula la sediul/depozitul prestatorului.

Spatiul de depozitare a documentelor, propus de prestator, trebuie sa asigure depozitarea
tuturor documentelor estimate a fi depozitate si sé fie situat astfel incat sa se asigure
posibilitatea livrarii de documente la sediul DITL Sector 5 sau la un alt sediu pe care
autoritatea contractanta il va comunica operatorului economic prin ordin/instructiune de
Tncepere, in maximum 4 ore de la solicitare (pentru solicitarile in regim de urgentd), in format
fizic. Documentele preluate de la sediul DITL Sector 5 vor fi prelucrate, inventariate,
selectionate, scanate, opisate fizic si electronic, arhivate, depozitate la sediul prestatorului.
Transportul documentelor (arhivate) de la locatia unde acestea sunt depozitate la depozitul
prestatorului serviciilor ce fac obiectul acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit, precum si
transportul final la depozitul operatorului economic ce va presta servicii similare in urmatorul
contract, se va asigura de catre operatorul economic castigator al prezentei proceduri de
achizitie publicd, pe cheltuiala acestuia.

3.4 Atributiile si responsabilitatile partilor

3.4.1.Autoritatea contractanta

Autoritatea contractanta este Directia de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 5

In implementarea contractului, autoritatea contractanta are urmatoarele responsabilitafi si
obligatii:

s& desemneze cel putin o persoand responsabild cu derularea contractului, in termen de 5
zile de la semnarea contractului, in vederea finerii evidentei tuturor documentelor referitoare
la derularea contractului, monitorizarea permanentd si evaluarea periodicd a gradului de
indeplinire a obiectivelor contractului;

sd mentind Tn permenantd legatura cu reprezentantii prestatorului i sa raspunda tuturor
solicitarilor de informatii/documente primite de la acegtia,

sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/'sau informatii pe care acesta le solicita i
care sunt necesare indeplinirii contractului;

s& verifice prestarea serviciilor in conformitate cu cerintele caietului de sarcini;

sé verifice rapoartele de activitate solicitate prin caietul de sarcini $i depuse de prestator;

sd receptioneze serviciile prestate, sa efectueze plétile aferente serviciilor prestate, in baza
facturii emise de prestator.

Prezentul inscris poale contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regutamentului (LUE) 2016/679. Persoanele vi;afe carora
/i se adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia do a proteja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiite prevezute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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3.4.2.Prestatorul

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru calitatea rezultatelor acestui contract gi pentru
asigurarea unui bun management financiar si administrativ, orientat spre obtinerea
rezultatelor, conform prevederilor contractuale.

In implementarea contractului, prestatorul are urmatoarele obligatii responsabilitai:

- s desemneze cel putin o persoana responsabild cu derularea contractului, in termen de 5
zile de la semnarea contractului;

- sd informeze permanent beneficiarul despre evolutia derularii activitafilor si sa consulte
beneficiarul cu privire la orice aspect sau probleme care apare in cadrul procesului de
implementare;

- s& Indeplineasca activitatile stabilite in caietul de sarcini si oferta tehnicd cu asigurarea
standardelor de calitate a serviciilor oferite, in conformitate cu legislatia nationala si in
termenele stabilite;

- s& supravegheze prestarea serviciilor, sd asigure resursele umane materiatele cerute de
prezentul contract;

- 54 elaboreze si sa transmiti beneficiarului rapoartele de activitate solicitate prin caietul de
sarcini.

4 Receptia serviciilor

Pe durata deruldrii contractului prestatorul va tnainta lunar rapoarte in care se vor prezenta
serviciile prestate in luna respectiva. Aceste rapoarte se vor anexa la factura lunara emisa de
catre prestator.

Verificarea modului de prestare a servicilor de arhivare, gestionare gi depozitare a
documentelor DITL sector 5 se va efectua de catre DITL Sector 5, in calitate de beneficiar al
contractului.

Receptia cantitativa {i calitativa a serviciilor prestate se va efectua prin semnarea proceselor
verbale de recepiie cantitativi-calitativa de catre ambele parii.

5 Modalitati si conditii de plata

Plata serviciilor real prestate se va efectua lunar, pe baza raportului de activitate gi a
procesului verbal de receptie a serviciilor prestate.

Efectuarea platii este conditionatd de indeplinirea de cétre operatorul economic a obligatiilor
ce i revin, doveditd prin acceptarea de cétre Beneficiar a serviciilor prestate prin semnarea
procesului verbal de receptie a raportului de activitate, in baza facturii emise transmise in
original de operatorul economic.

In cazul in care, din motive ce nu {in de Beneficiar, cantitatea de documente depozitate
respectiv, arhiva depozitatd este mai mica decat cantitatea prevazutd in cadrul Caietului de
sarcini, Beneficiarul va achita doar costurile aferente serviciilor efectiv prestate.

Astfel, in vederea asigurarii eligibilitati cheltuielilor, prestatorul va factura cantitdtile de
servicii efectiv prestate si receptionate de catre beneficiar.

Platile in favoarea Prestatorului se vor efectua in termen de 30 zile de la data emiterii facturii

fiscale si a tuturor documentelor justificative.

Prezentul inscris poate contine si date cu caracter perscnal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoanele vizate carora
Ii se adreseaza prezentul inscris, precurn §i lertele persoane care infra in posesia acestuia au obligatia de a proteja, conseiva &i folosi
datele cu caracter personal in conditiiie prevazute de Regulamentul (UE) 2016/679.
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6  Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea Contractanta si Prestator
(inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca)

Ofertantul devenit Prestator are obligatia de a respecta in executarea contractului,
prevederile aplicabile in domeniul social si al muncii instituite prin Dreptul Uniunii, prin
Dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitile internationale de drept in
domeniul mediului, social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24.

In acest sens, ofertantul va prezenta o declaratie din care sa rezulte faptul ca la elaborarea
ofertei a tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de
munca. Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatiile detaliate
privind obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatilor de munca sunt
Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varsnice si de la Inspectoratele
Teritoriale de Munca, respectiv site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/ legislatie.html.

INTOCMIT,
Compartiment Achizitii Publice si Fonduri Europene
Insp. principal Aghigulesei Madalina

Prezentul inscris poate contine si date cu caracter personal ce intra sub protectia Regulamentului (UE) 2016/679. Persoanele vizate carora
li se adreseaza prezentul inscris, precum si tertele persoane care intra in posesia acestuia au obligatia de a proteja, conserva si folosi
datele cu caracter personal in conditiile prevazute de Regulamentul (UE) 2016/6789.



